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Sharof Rashidov nomidagi Jizzax viloyati Arnasoyfu bopet-kutubxona
axboret-kutubxona-markazi direktori -

Arnasoy tuman axborot-kutubxona markazining
2021 yil uchun mo’ljallangan Ish rejasi

O’lchov Migdoit Bajarilish
Ne Nomi g 2020 yil | 2021yil | Amalga oshirish mexanizmi . Mas’ullar
birligi : muddati
(fakt) (reja)

L ILMIY-METODIK FAOLIYAT

Me’yoriy-uslubiy qo’llanmalar, metodik -

ggﬁ:ﬁgg}g’ ishl;?)etci)}ﬂg(i h E:;;:f gertziii';lk Hujjat ) 4 Xizmat rejasi asosida Yil davomida bibliografiya
’ ’ xizmati

veb-saytga joylashtirish

Arnasoy tuman AKM
mutaxassislarini toifaga
ajratish bo’yicha jadval ishlab
chigish (Oliy ma’lumotli
mutaxassis, oliy ma’lumotli
Hujjat 5 4 nomutaxaizli,. (1){ .;ta maxsus Vil dvomiids Kad;‘li:;:i?[ gricha

Har oy yakuni bo‘yicha
hisobotini yuritish;
Har chorak ma’lumotlarni
umumlashtirib, viloyat
AKMga tagdim etish

AKM Kkadrlar faoliyati monitoringini
yuritish

Hududda mavjud axborot-
kutubxona muassasalari-ning

Tumandagi  idoraviy va boshga - — Axborot
3 kutubxona  muassasalar faoliyatini | Hujjat 1 1 dislokja tsivasini fa S, Yil davomida bibliografiya
o‘rganish, dislokasiyasini tayyorlash B ma)’(f:g 1;0 tlaii}lﬁ olissh Xizmati

uchun tashkilotlarga murojaat




xd ilan chiqishi:
2. Yig’ilgan ma’lumotlarni
Jamlash hamda Milliy
kutubxonaga tagdim etish

Mutaxassislik bo’yicha nashr etiladigan

1.Mutaxassislik bo’yicha
nashr etiladigan “INF GLIB”,

“INFOLIB”, “KUTUBXONA.UZ” “KUTUBXONA.UZ”
jurnallar magqolalari kartotekasini Jurnallari maqolalari
yuritish. kartotekasini yuritish hamda Axborot
tuman  axborot-kutubxona  markazi Dona - 20 mutaxassislarni tanishtirib Yil davomida bibliografiya
faoliyati va kutubxona mutaxassislarining borish. Xizmati
bosma davrly nashr va internet 2.Kutubxona mutaxas-
manbalarida chop etilgan magqolalarini sislarining magqolalarini
Jjamlash Jjamlash;
Ko’chma, og’zaki, yozma
ravishda
- Tumandagi boshga  kutubxona - Kutubxona hujjatlarini
: : Axborot
muassasalarga uslubiy va amaliy yordam tayyorlashda; bibliografiva
berish Tadbir 10 25 - Katalog va kartotekalarni | Yil davomida )
yuritishda; b x}xlzmgt1 va]
- Kutubxona fondini to’Idirish CER A
va hisobga olish hujjatlarini
to’g’ri yuritish va boshg.
Arnasoy AKM xizmatlari hisobotlarinj . Vlloyat.axborot—.kutupxona . 3 .A.xborot
. s o Hujjat 4 4 tomonidan taqdim etilgan Yil davomida bibliografiya
Jamlash va tahlil qilish " : . : "
hisobot jadval asosida _ Xizmati
Turli xeshteglar ostida Aqurot s
: ; . ijtimoiy tarmoqlarga kommuplkam'y ?
Foydalanuvchzlarga Zamonavily Xxizmat J g : texnologiyalari va
- e Yy ma’lumotlar qo’yib borish ¥
ko’rsatish turlarini kengaytirish 10 T—— Tor); ragamlashtirish
magsadida Innovatsion loyihalar ishlab | Tadbir : (video, audio rasmlar); Yil davomida xizmati
.. Telegram kanalining
chiqish a*zolarini ko’ pastisich Abonementlar va
- P foydalanuvchilarga

magsadida turli aktsiyalar
o’tkazish va boshg.

xizmat ko rsatish
Xizmati




) ( Axborot
Foydalanuvchilarga xizmat ko’rsatishda Bir yilda ikki marotaba kommunikasiya
qulaylik  yaratish magqsadida, yangi anketa savollari tuzilib, Yilda ikki texnologiyalari va
kitoblarga bo’lgan talablarini 0’rganish, yanvar hamda iyul oylarida b raqamlashtirish
9. mutolaaga jalb qilish va xizmat | Tadbir 1 3 foydalanuvchilarning yangi i Xizmati
e~ ’ 0 " i I chorak va
ko’rsatishni yanada yaxshilash bo’yicha adabiyotlarga bo lgan 1T cheiki Abonementlar va
, i + i i —_ L chorakda "
so‘rovnoma o’tkazish: kutubxonada va qizigishlari o0’rganiladi va foydalanuvchilarga
kutubxonadan tashqarida buyurtma tayyorlanadi Xizmat ko'rsatish
Xizmati
I1. ASOSIY ISHLAB ChIQARISH FAOLIYATI
Axborot-kutubxona
o . g Axborot-kutubxona fondlarini
10 Axborot-kutubxona fondlarinj to‘ldirish . 315 2500 resurslarini gabul qilish va Yil davomida to'ldirish,saglash
JE hisobga olish va ishlov berish
xizmati
Shundan,
Axborot-kutubxona
: fondlarini
10.1 Majburiy nusxa Nusxa - 4 Hududa chop et_llgan niagllar Yil davomida to’ldirish,saqlash
asosida : '
va ishlov berish
Xizmati
Axborot-kutubxona
fondlarini
10.2 Xarid qilish orqali Nusxa - 300 Shartnoma asosida Yil davomida to’ldirish,saqlash
va ishlov berish
Xizmati
Axborot-kutubxona
. ! fondlarini
10.3 | Kitob almashinuvi asosida Nusxa - - Hamkorlik shartnomam Yil davomida to'ldirish,saqlash
asosida . 3
va ishlov berish
Xizmati
Axborot-kutubxona
Sovg’a tarigasida 895 fondlarini
10.4 | Jismoniy shaxslar; Nusxa 101/315 150 Dalolatnoma asosida Yil davomida to’ldirish,saglash
Yuridik shaxslar 745 va ishlov berish
Xizmati




—
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Axborot-kutubxona
' _— : fondlarini
Axborot-kutubxona resurslariga Bibliografik yozuv an’anaviy : . 44
L | viblografiic yomre yassiish Dona - >0 | va elektron shaklini to’ldiriet, | Yil davomida | to Idirish.saqlash
va ishlov berish
Xizmati
Axborot-kutubxona
- fondlarini
12| Axborot-kutubxona resurslarinj tasniflash Dona 45 Respr_s ] O U i Yil davomida to’ldirish,saqlash
tizimlashtirish » 5
va ishlov berish
Xizmati
Axborot-kutubxona
. i P o fondlarini
To’liq matnli resurslarni bibliografik Bibliografik yozuvga y . P
13 yozuv (AAK tizimida)ga ulash Dona - 200 makroob’ektlarni ulagh Yil davomida to thrlsh,saql_ash
va ishlov berish
Xizmati
Yig ma elektron katalogni shakllant{nsh "{“asdlql_angan yuklam:d Asborotlubibsons
magsadida, tuman (shahar) AKMilari va me’yorlari (norma) asosida, ting
: ” i fondlarini
boshqa kutubxonalarning elektron Respublika yig’ma elektron Har oyda, g
14 S . i fe s a1 yozuv - 150 : . : : to’ldirish,saglash
katalog bo’yicha hisobotlarini to plash, katalog markaziga hisobot Yil davomida . ;
. e : > va ishlov berish
ularni tahrir qilish hamda viloyat axborot- topshirish s
kutubxona markaziga taqdim etish HEnat
Abonementlar va
foydalanuvchilarga
Xizmat ko'rsatish
Foydalanuvchilarni ro‘yxatga olish: 1023 2000 Xizmati
15 | - yangi; Nafar 1023 2000 Yil davomida Axborot
- gqayta - - Ro‘yxatga olingan Statistik kommunikasiya
ma’lumotlar asosida texnologiyalari va
raqamlashtirish
Xizmati
Kundalik qatnovlar
yig‘indisi: Abonementlar va
16 Kltf)bxonlar qatnovining hisobini olib Nafar 10160 |- Aboneme‘ntlar s‘ektorl il ot fo;?rdalanuv‘chllz'irga
borish 4716 - Umumiy o‘quv zallar x1zmat ko'rsatish
sektori xizmati

- Me@’naviy-ma’rifiy va




yoshlar € _.n ishlash sektori

- Elektron resurslar va
ulardan foydalanish zallari
sektori

- Huqugqiy axborot sektori

- O‘lkashunoslik axborotlari
sektori

- boshqga xizmat va sektorlar
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Foydalanuvchilarga  kitob  berilishi

Nusxa

Foydalanuvchilarga kitob

Yil davomida

Abonementlar va
foydalanuvchilarga

hisobini olib borish 9918 15560 berilishi Xizmat ko'rsatish
Xizmati
Abonementlar va
18 | Tadbirlar va ko‘rgazmalarni tashkil qilish | Tadbir 29 7 Manaviy-ma'tifiy reja | o) 3o ida | foydalanuvehilarga
asosida xi1zmat ko rsatish
xizmati
Abonementlar va
1y |Rocime kunbkonalar ongall siamed| oo 2 4 | Kundalik qatnovlar yig'indisi | Yil davomida | f0Ydalanuvehilarga
ko‘rsatish xizmat ko'rsatish
Xizmati
- O°‘quvchilarga kutubxona
hagida ma’lumot berish va
kutubxonadan  foydalanish Abonementlar va
i e . hagida videorolik namoyish | Har chorakda foydalanuvchilarga
20 | Sayyor tadbirlar tashkil gilish Tadbir - 4 eticke [T B S
- Hamkorlikdagi reja asosida Xizmati
bolalar bilan qiziqarli
viktorinalar o‘tkazish
E?Zlg});rarssg?l’ Abonementlar va
21 Kltgbxon‘l . Kb a’zolari  bilan Tadbir 2 12 Ma’naviy-ma’rifiy reja | Yil davomida foy dalanuv‘chllz}rga
tadbirlar o‘tkazish " < : . xizmat ko rsatish
asosida o‘tkazilgan tadbirlar ; .
; X1zmati
soni
99 Foydalanuvchilarga an’anaviy axborot- Rl 1. Tashkilot va muassasalarga Vil davsaida Abonementlar va

kutubxona Xizmatlari ko‘rsatish

yillik  shartnoma asosida

foydalanuvchilarga




(kutubxona fondida mavjud adabiyotlarni 170 190 kutubxof fondidagi xizmat ko rsatish
vaqtinchalik foydalanish uchun berish): 20 30 adabiyotlarni vaqtincha Xizmati
- Tashkilot va muassasalarga (shartnoma 150 160 foydalanish uchun taqdim
asosida); etish
- AKM mutaxassislariga; 2. AKM mutaxassislariga
- Alohida shaxslarga abonementlik asosida fondda
mavjud adabiyotlarni
vaqtinchalik foydalanish
uchun berish
“Elektron buyurtmalarni
Masofadan xizmat ko‘rsatish (kutubxona muvofiglashtirish va o —
fondida mavjud adabiyotlami elektron resurslarni masofadan kommunikasiya
ko‘rinishda yetkazib berish): etkazish bo‘yicha yagona . . . :
23 - Miahaltiy foy dalanuvchilarga; Nusxa 7612 1500 }\/’o‘riqnoma” g ogs ida Yil davomida texnologiyal_ar.i va
- Chet el foydalanuvchilariga; adabiyotlarni tagdim etish raqa.n_llasht_l Tish
- Axborot-kutubxona muassasalariga (tasdiglangan preyskurant e
asosida)
Noyob va alohida qiymatga ega bo‘lgan
eE Bt theons resurslarini belgilash, Axborot-kutubxona
aniglash, alohida fondga yoki kichik . . - : i . fgx?dlarlm
24 fondsg ajratish, . S Hujjat - 1 Ro‘yxat shakllantirish Yil davomida to lﬁilrlsh,ssql_ash
himoyalash va hisob hujjatnomalarida w 1sh'lov ?nSh
alohida gayd etish i
Noyob va alohida qiymatga ega bo‘lgan
axborot-kutubxona resurslarini
bosqichma-bosqich elektron formatga Axborot-kutubxona
o‘tkazish: fondlarini
25 | - raqamlash texnologiyasini tanlash; Xizmat - 1 Ishlar jadvali Yil davomida to’Idirish,saqlash
- elektron namunalar yaratish va va ishlov berish
identifikasiyalash; xizmati
- elektron resurslarning bibliografik
ma’lumotlar bazasini yaratish
Reja asosida AKMda Axborot-kutubxona
26 | Ko‘rgazmalar uchun adabiyotlar ajratish Nusxa 500 950 Z&kﬁzéﬁa?al;gqﬁ?jéni?;ﬂm Yil davomida to‘lct;(i):;gill?sr;gllash

asosida o‘tkazilgan

va ishlov berish




ko‘rgazn ar Xizmati
Abonementlar va  foydalanuvchilarga Adl irligi  tomonid Axb(g)otéll{;.l;;l?xona
Xizmat  ko'rsatish xizmati  fondini \Va VERDLE o‘ — o !
27 xatlovdan o*tkazish (inventarizasi ) Xatlov 1 tasdiglangan Yo‘rignoma [IIchorak to’ldirish,saqlash
4 asosida tuzilgan AKM rejasi va ishlov berish
Xizmati
Kitob, jurnal, gazeta
A lalari bosh
Axborot-kutubxona muassasalari Davlat Z:E:)SIZ;?I; o ano;lit?;:
bibliografik ~  hisobini  yuritishda | Biblio- i ﬂangan P P
78 | “Ozbekiston matbuoti  solnomasini grafik 40 - st | ¥ildavomidy bibliografiya
tayyorlashda gatnashish. “Tuman | yozuvlar ——— S Xizmati
t. 99 - 1 N 2 . .
matbuoti solnomasini tayyorlash Milliy kutubxonaga taqdim
etish
Ma’lumotlar bazasini Respublika hamda Biblio- Vaqtli matbuot nashrlarining Hishrss
29 | chet ellarda chop etilgan O‘zbekistonga — 10 bibliografik yozuvlarini i bl KibllpgrRva
oid milliy hujjatlar asosida shakllantirish yaratish: xirmati
- - dasturda va kartochkada
1. O‘lka tarixi, tarixiy
qadamjolar, me’moriy
obidalar, yirik  ob’yekt,
korxona, zavod, fabrika,
Viloyat, shahar, tumanlarga tashkilotlarga  bag‘ishlangan
bag‘lshléngan han_lda o‘lkaning II’laShhl..II‘ kitob, audio, video, veb- T -
30 | shaxslari hagida o‘lkashunoslik Diotis saytga havolalar va magolalar Sentyabr — bibliografiya
mazmunidagi materiallar asosida to‘lig 8 sl dekabr xizmati

matnli ma’lumotlar bazasini tayyorlash

- universal mazmunda;

- sohaviy;

- mavzuli va boshqga turdagi
bibliografik qo‘llanmalar

2. O‘lkaning mashhur




shaxslari{ n’at, adabiyot va
fan fidoyilarining hayoti va
1jodiga bag‘ishlangan
biobibliografiyalar

AKM tomonidan avvalgi yillarda chop Retro neTs%u'larnl yig'ish, Axborot-
) e, _ 5 raqamlashtirish, PDF . . .
31 |etilgan bosma nashrdagi bibliografik | Nomda . . Yil davomida bibliografiya
p : i o formatini tayyorlash va veb- ” :
qo‘llanmalarni veb-saytlarda targ‘ib etish y .. X1zmati
saytlarga joylashtirish
Axborot
kommunikasiya
Ko‘p so‘raladigan va kam texnologiyalari va
Foydalanuvchi talabiga ko‘ra buyurtma nusxadagi adabiyotlarni raqamlashtirish
32 | qilingan adabiyotlarni ragamlashtirish | Sahifa - 13300 | ragamlashtirish hamda o‘quv | Yil davomida Xizmati
(skaner)ga berish zallarida  foydalanuvchilarga Abonementlar va
taqdim etishG’coni foydalanuvchilarga
xizmat ko'rsatish
Xizmati
AKM veb-saytida, ijtimoiy tarmoglarda 2 i ’ Aqurot <
(Facebook Youtul;e Instagram, Twitter Ma’lu- Ma’naviy-ma’rifly 93| haftada kommunikasiya
33 ’ ’ Wy g 450 9300 hamda  boshqa tadbirlar : g texnologiyalari va
Telegram) AKM  faoliyatiga  oid mot . yil davomida s
s : 3 asosida ragamlashtirish
yangiliklarni keng yoritish i ld
Kompyuterlar zalida Axborot
2 | To'liq matoli ma’lumotler bazasing skanerlangan adabiyotlaming | . kommunikasiya
34 o Resurs - 25 dizaynini yaratish, serverga | Yil davomida | texnologiyalari va
shakllantirish " g : g
Joylashtirish  va  disklarga raqamlashtirish
ko‘chirish Xizmati
Axborot
: ; . kommunikasiya
AKM fondida saqlanib kelinayotgan . . . : : ; 2
35 bosma nashrlarni raqamlashtirish Sahifa - 11000 Reja asosida Yil davomida texnologlyalgl.'l va
: raqamlashtirish
Xizmati
QR-kodli elektron kitoblar to‘g‘risidagi Yoshlar  ittifoqi  viloyat Axborot
¢ | me'lumotlami  maxsus  tablolares | RESUIS . ?% | bolimi bilan hamkorlikda | Hr chorak kommunikasiya




Jjoylashtirish

QR-kodl[  kitoblar  sonini
yanada oshirish va jamoat
Joylarida — mehmonxona-lar,
turistik ob’yektlarda
Jjoylashtirish

texnologiyalari va
ragamlashtirish
Xizmati

37

AKM  axborot tarmog‘ida  axborot
xavfsizligini ta’minlash va har chorakda
vuloyat kutubxonasiga ma’lumot berib
borish

Hujjat

4 4 Bajarilgan ishlar yuzasidan

Har chorak

Axborot
kommunikasiya
texnologiyalari va
raqamlashtirish
Xizmati

III. KADRLAR MALAKASINI OSHIRISH

38

Axborot-kutubxona  faoliyati bo‘yicha
mutaxassislari malakasini oshirish

Tadbir

Milliy kutubxona
Xizmatlarining  Ish rejasi,
“INFOLIB UZBEKISTAN”
Milliy axborot-kutubxona
haftaligi va boshga tadbirlar
rejasi asosida  joylarga
chigqgan holda, onlayn yoki
oflayn tarzida hududlar bilan
kelishgan  holda  tashkil
etiladi. Ishtirokchilar ro‘yxati
Milliy kutubxonaga taqdim
etiladi (“Kataligizator
maktabi”, “Bibliograf
maktabi” va boshq.)

Malaka oshirish tadbirlarida
ishtirok etgan xodimlar o‘quv
materiallaridan  foydalangan
holda, mutaxassislar uchun
reja-jadval asosida -
o‘qishlar

-seminar-treningG’ maslahat

- uslubiy yordam tashkil etadi

Malaka
oshirish
tadbirlari rejasi
asosida

Axborot-
bibliografiya
Xizmati
va barcha xizmatlar

IV. XALQARO FAOLIYaT
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Xorijiy ~kutubxonalar bilan axborot-
kutubxona resurslari almashinuvi

Dona

0 0 Shartnoma asosida ishlash

Yil davomida

Axborot
kommunikasiya




bo’yicha hamkorlik shartnomalari tuzish

-

texnologiyalari va

ragamlashtirish
Xizmati
Axborot
AKMilarga tashrif buyuruvchi Xorijiy : . kommunikasiya
40 | delegatsiyalar va kitobxonlar bilan | Nafar Lant by i Gl XoryLy Yil davomida texnologiyalari va
. shaxslarga xizmat ko’rsatish e
ishlash ragamlashtirish
Xizmati
V. OAV BILAN ISHLASH
. Axborot-
Ommaviy axborot ibRoursdin
Kutubxona faoliyatini doimiy yoritib | Maro- vositalarida axborot- . . Oty
41 . B i ) ... | Yil davomida Xizmati
borish (televidenie, radio, matbuot) taba kutubxona markazi faoliyatini :
s va barcha xizmatlar
yoritish
42 | Pullik xizmatlar
Axborot-kutubxona xizmatlaridan .
421 " So’mda
tushgan mablag
42.2 | Ijara xizmatlaridan tushgan mablag’ So’mda




